
MANUAL DO ALUNO 2010 
 
SISTEMA FAESA DE EDUCAÇÃO: 

 FAESA - Ensino Médio 
 Faculdade de Tecnologia Faesa - CET FAESA – Campus Vitória 
 Faculdade de Tecnologia Faesa Guarapari - CET FAESA - Campus Guarapari 
 Faculdades Integradas Espírito-Santense – Campus I 
 Faculdades Integradas São Pedro - Campus II 
 Faculdade Espírito-Santense - Campus III 
 Pós-graduação 
 Colégios FAESA 

o Unidade de Jucutuquara: Educação Infantil e Ensino Fundamental 
o Unidade da Mata da Praia: Educação Infantil e Ensino Fundamental 

 
 
MISSÃO 
“Promover o desenvolvimento social por meio do conhecimento” 
 
 
FILOSOFIA DA FAESA 
A FAESA concebe a Educação como fator de transformação social e humana, por isso 
se propõe formar cidadãos com competências e habilidades para participação ativa no 
processo de desenvolvimento social, por meio da integração entre os saberes: 
conceber, fazer, conviver e ser, sempre pensando e agindo estrategicamente, visando 
à qualidade de vida de forma holística e integrada. 
 

PROPOSTA PEDAGÓGICA 

   Nossa proposta está centrada no aluno que interage e relaciona-se, desenvolvendo 
suas potencialidades, aprendendo a pensar sobre aquilo que faz, buscando, 
selecionando, reelaborando e aplicando seus conhecimentos, aprendendo a viver, 
sendo capaz de exercitar a crítica da realidade, por meio dos conteúdos 
sistematizados e contextualizados socialmente. 

ORIENTAÇÕES METODOLÓGICAS 
O processo ensino/aprendizagem tem por objetivo: 

- Incentivar o desenvolvimento integral do aluno, respeitando-o como um ser 
sistêmico; 

- Estimular o aluno a vencer desafios; 
- Proporcionar a integração permanente entre a família e o colégio;  
- Enfatizar a autonomia, criatividade e senso crítico; 
- Proporcionar uma aprendizagem significativa;   
- Fortalecer os valores éticos de respeito à vida. 

 
 
HORÁRIO DE FUNCIONAMENTO DAS AULAS 

 Início das aulas: 7h20min 
 Intervalo: 9h50min às 10h10min 
    Saída: 1º ano: 11h50min  - 12h40min (2 vezes semanais)  

   2º ano: 11h50min  -  12h40min (uma vez semanal) 
   3º ano: 12h40min   

 Educação Física: vespertino (de acordo com modalidade)  
 



Observações importantes: 
• O aluno não será retirado de sala de aula para atendimento de ligações telefônicas. 
Em caso de urgência. A telefonista anotará o recado e a coordenação transmitirá ao 
aluno.  
• A liberação do aluno antes do término das aulas só acontecerá com a autorização do 
responsável e da coordenação. 
• O aluno só poderá ausentar-se da sala de aula com a permissão do professor.  
• Não é permitido uso de celular ou outros aparelhos eletrônicos em sala de aula.  

 O aluno deve colaborar com os professores e demais funcionários para que 
possa ser mantida a conservação do prédio do Colégio e seu mobiliário, bem 
como o asseio das salas de aula e instalações; será responsável por qualquer 
dano que causar às instalações e materiais do colégio, devendo repor o que 
for danificado;  

 Na troca de aula, os alunos devem permanecer em sala e aguardar a chegada do 
professor. 

• Toda correspondência encaminhada por meio do aluno deve ser entregue aos pais 
ou responsável. 
• É importante manter telefones e endereços atualizados.  

 O uniforme é de uso obrigatório durante todo o período escolar e nas atividades 
extracurriculares. O uniforme padrão é composto por: Blusa do colégio, 
bermuda preta de tactel (com logomarca) ou calça corsário do colégio; ou calça 
comprida jeans azul ou preta; ainda há opção de saia na cor preta ou jeans, 
cujo comprimento deve ser na altura do joelho; e tênis e meia de cor neutra . 
Não é permitido uso de sandália,  tamanco, chinelo, gorro e bandana por não 
fazerem parte do uniforme. 

 O aluno é responsável em cuidar do seu material escolar e / ou outros objetos 
particulares (celular, livros, dinheiro, eletrônicos, etc). O colégio não se 
responsabiliza por eles.  

 
 

IDENTIDADE ESTUDANTIL 
O colégio oferece gratuitamente a 1ª via da identidade estudantil. 

 
 

RES DO ALUNO  
DIREITOS E DEVERES DO ALUNO 

 
O Colégio pode ser comparado a uma família, no qual temos direitos e deveres a 
cumprir.  
Para que você se sinta bem e haja harmonia, é necessário praticá-los.  
 
Direitos dos alunos: 

 Ser tratado com respeito e atenção por todos do Colégio;  
 Participar das atividades escolares promovidas pelo Colégio, de caráter cultural 

e recreativo, destinadas a sua formação;  
 Tomar conhecimento do resultado da avaliação de seu rendimento escolar e 

assiduidade;  
 Utilizar, de acordo com as normas, instalações e dependências do Colégio nos 

horários estabelecidos;  
 Esclarecer suas dúvidas com professores e demais funcionários, sempre que 

necessário.  
 
 
 



Deveres dos alunos:  
 Obedecer às normas do Colégio. 
 Respeitar a todos os funcionários sem discriminação hierárquica, bem como os 

colegas de sala.  
 Ser pontual e assíduo no comparecimento às aulas e cumprimento das 

atividades escolares; A entrada dos alunos é às 7h20. Em caso de atraso, só 
será permitida a entrada  na sala  até o segundo horário (8h10 min).  

 Portar-se com disciplina na Instituição e nas atividades extracurriculares;  
 Estar sempre munido do seu material escolar. 
 Não usar expressões injuriosas e palavras de baixo calão e fazer uso de 

violência física ou verbal;  
 
Não é permitido nas dependências do colégio e nas atividades extracurriculares: 
 Ocupar-se durante as aulas com atividades estranhas às mesmas;  
 Fumar, fazer uso de bebidas alcoólicas ou drogas;  
 Namorar;  
 Promover festas sem a autorização da Direção dentro e fora do Colégio usando 

o nome do mesmo;  
 Permanecer na sala de aula durante o período de recreio;  
 Brincadeiras de mau-gosto, com conseqüência imprevisível.  
 
Em caso de indisciplina na Instituição ou nas atividades extracurriculares, cabe ao 
coordenador aplicar as penalidades previstas no Regimento Escolar de acordo 
com a gravidade do ato. 

 
 O aluno que infringir qualquer regra do colégio será  sujeito a punições de    

acordo com as normas da Instituição.  
 
 
REGIME DISCIPLINAR  
A manutenção da disciplina é um requisito essencial para uma convivência harmônica 
e estabelecimento de condições efetivas de ensino-aprendizagem. A observância dos 
princípios e normas que regem o trabalho em sala de aula é de responsabilidade do 
professor e dos alunos, ambos devem estar cientes de seus direitos e deveres. 
 
Os alunos que infringirem as normas estão sujeitos às seguintes penalidades 
disciplinares: 
 
Advertência oral e escrita; 
Suspensão; 
Desligamento. 

 

COMUNICAÇÃO COM OS PAIS 
A  integração com colégio é vital para o sucesso do aluno. A comunicação ocorre nos 
seguintes casos: 
 Telefone  

- Caso o aluno falte às aulas da manhã, será realizado contato através do número de  
telefone informado pelo responsável.  

 Correspondência  
- Boletim ao término de cada trimestre;  
- Informações referentes à vida escolar do aluno, quando necessário; 
- Autorização para participação do aluno em atividades extracurriculares; 
- Convites para reuniões periódicas.  



 Atendimento individual quando necessário 
  Estamos à disposição para recebê-los no horário matutino. 
Para melhor atendê-los, é necessário agendar sua visita pelo do telefone: 3322 -.8100  
 Faesa On line 

Estar conectado é o lema, ser participativo é uma necessidade.  
A FAESA Ensino Médio amplia sua rede de informação por meio da internet. A 

família obterá informações sobre a vida escolar do seu filho sem sair de casa ou do 
trabalho pelo site www.faesaensinomedio.com.br .  

CENTRAL DO ALUNO  
- Vida acadêmica;  

o  Boletim trimestral;  
o  Ocorrências disciplinares;  
o  Agenda de tarefas;  

- Histórico financeiro;  
- Horário escolar / provas;  
- Eventos.  

 
 
 

MATERIAL DIDÁTICO 
Adotamos livros didáticos (Volume Único) que serão utilizados em todas as 

séries do Ensino Médio.  
 

DISCIPLINAS LIVROS AUTORES EDITORA 
Português Português Linguagens  - 

Volume  único  
(Edição reformulada 

somente para 1º ano /2010) 

Willian Roberto Cereja / Tereza 
Cochar Magalhães 

 

Atual 

Matemática Matemática   - Volume  único Gelson Iezzi / Osvaldo / David / 
Roberto 

 

Atual 

Física Física Básica  
(Edição reformulada 

somente  para  1º ano /2010)

Nicolau e Toledo Atual 

Química Química  - Volume  único Usberco e Salvador Saraiva 
Biologia Biologia  - Volume  único      Sônia Lopes Saraiva 
História História Global Gilberto Cotrim Saraiva 
Geografia Geografia Território e 

Sociedade 
Elian A. Luci / Anselmo L. 

Branco / Cláudio Mendonça  
Saraiva 

 
Inglês Inglês para o ensino médio Eliana / Maria Clara / Neuza Saraiva 
Espanhol Hacia el español básico Fátima Cabral Saraiva 

 
 
AULAS DE CAMPO / ATIVIDADES EXTRACURRICULARES 
São realizadas como estratégia para complementar ou introduzir determinado 
conteúdo, possibilitando uma análise dialógica entre o proposto e o vivenciado. Os 
responsáveis são comunicados via circular, o aluno só participa com a autorização 
escrita dos mesmos. 
 
 
 
 
 
 



PROCESSO DE AVALIAÇÃO 
        O ano letivo será dividido em trimestres, obedecendo a seguinte escala de 
pontuação: 
 

Períodos Nº. de pontos Nota mínima 
1º trimestre 30 18 
2º trimestre 30 18 
3º trimestre 40 24 

Total 100 60 

 Nota final para promoção: 60,0 (sessenta) pontos.  
 
No cálculo das notas dos períodos o professor adota números inteiros ou 
fracionários (0,5).  

 
   A verificação do rendimento escolar observará os seguintes critérios: 
 Por meio de atividades diversas e provas 
 Estudos de recuperação para alunos que não alcançaram o mínimo de 36,0 

pontos após 1º e 2º trimestre em qualquer  disciplina.  
 Estudos de recuperação final após o término do 3º trimestre para os alunos que 

não alcançarem média anual 60,0 pontos, em qualquer disciplina.  
 
SIMULADOS 
 A partir do primeiro ano do ensino médio os alunos têm contato com essa modalidade 
de avaliação utilizada nos vestibulares e ENEM. 

 
 
 
RECUPERAÇÃO SEMESTRAL 
A recuperação semestral / paralela acontecerá após o 2º trimestre. Serão 

submetidos  à recuperação semestral os alunos com soma  menor que 36 pontos (1º e 
2º trimestres). 
                                                

OBJETIVO: Proporcionar ao aluno que não alcançou média  em qualquer disciplina 
oportunidade de recuperar a menor nota  do 1º ou 2º trimestre. 

 
DESENVOLVIMENTO:  
 No período de recuperação paralela, o aluno fará avaliação na(s) disciplina(s) 

em que não obteve soma de 36 pontos (1º e 2º trimestres). 
 A avaliação terá valor de 30,0 pontos, porém o valor alcançado pelo aluno 

substituirá a média mais baixa até o limite máximo de 18,0 pontos; 
 A recuperação semestral contemplará os principais conteúdos dos trimestres. 
 As provas de recuperação semestral acontecerão no horário contrário às aulas 

(vespertino). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Exemplos:  
Rendimento do aluno Valor na alcançado na prova de 

recuperação semestral 
Situação final 

 
Aluno 01 
1º trimestre –16,0 
2º trimestre – 18,0 

Resultado na recuperação - 17,5 
(substitui a menor nota -1º trimestre) 

Aluno 01 
1º trimestre – 17,5 
2º trimestre -  18,0 

Aluno 02 
1º trimestre – 16,5 
2º trimestre -  09,0 
 

Resultado na recuperação - 19,0 
(substitui a menor nota (2º trimestre) 

até o limite de 18,00 pontos) 
 

Aluno 02 
1º trimestre - 16,5 
2º trimestre -  18,0 

 

Aluno 03 
1º trimestre – 16,5 
2º trimestre -  19,5 
 

Não será submetido a estudos 
de recuperação  semestral (soma dos 

trimestres igual a  36 pontos) 
 

 
------------------- 

Aluno 04 
1º trimestre - 18,0 
2º trimestre -  18,0 

Não será submetido a estudos 
de recuperação  semestral (soma dos 

trimestres igual a 36 pontos) 
 

 
------------------- 

 
RECUPERAÇÃO FINAL 

* Os alunos que não alcançarem nota final igual ou superior a 60,0 (sessenta) 
pontos, serão submetidos a estudos de recuperação final. 

* Valor da recuperação final: 100,0 (cem) pontos.  O valor registrado será de no 
máximo 60,0 pontos; 

* Após estudos de recuperação final, será promovido para a série seguinte o aluno 
que obtiver no mínimo 60,0 (sessenta) pontos na disciplina. 

* Os principais conteúdos ministrados durante o ano letivo serão exigidos na 
recuperação final. 

* Todas as avaliações referentes à recuperação (semestral e final) deverão ser 
arquivadas  na secretaria. 
 
 PROMOÇÃO   

Será promovido, ao final do ano letivo, o aluno que obtiver: 
- Mínimo de 60 (sessenta) pontos em cada disciplina. 
- Frequência mínima de 75% (setenta e cinco) do total da carga 

horária anual.  
 
 
PROVA DE 2ª CHAMADA 

Os alunos, que por motivo de doença, luto ou justificativa, faltarem a alguma 
prova, terão direito a solicitar prova de 2ª chamada, gratuitamente, imediato ao seu 
retorno ao colégio, desde que apresentem atestado médico e / ou documento. 

Os que não apresentarem justificativa de ausência das provas deverão solicitar a 
prova de 2ª chamada, mediante o pagamento de uma taxa na coordenação / setor 
pedagógico. 

Caso o pedido não seja feito, o aluno perderá o direito à prova, assumindo a 
perda da nota. 

Serão peculiaridades da prova de 2ª chamada: 
 Ser elaborada com todo o conteúdo do período; 
 Conter questões discursivas e objetivas; 
 Ser aplicada no horário da tarde ou  em um sexto horário após o término 

do trimestre. 
OBS: Só haverá uma prova de 2ª chamada de cada disciplina por trimestre, que 
contemplará a perda de prova parcial ou trimestral. 



 
PROGRESSÃO PARCIAL (DEPENDÊNCIA) 

Progressão Parcial é um procedimento oferecido pelo colégio, que permite ao 
aluno do 2º ou 3º ano avançar de uma série para outra com dependência em até duas 
disciplinas da série anterior. 
As aulas acontecerão em horário oposto as aulas e de acordo com  indicação do 

horário pelo Colégio.    

- A taxa específica por disciplina deverá ser paga junto ao pagamento das 
mensalidades.  

- O aproveitamento e frequência escolar obedecerão às mesmas normas 
didático-pedagógicas regulares, sendo a aprovação obtida pelos mesmos critérios 
do colégio. 

- O aluno será avaliado através de provas e outras atividades estabelecidas 
pelo(a) professor (a). 

 
Dicas importantes: Como proceder nas avaliações?  
 
A preparação remota e sistemática é sempre a melhor;  
Estude. A "cola" não prepara profissionais competentes;  
Concentre-se no que vai fazer, mas sem ansiedade;  
Leia com atenção todas as instruções;  
Faça primeiro as questões mais fáceis, assim sobrará mais tempo para as questões  
mais difíceis;  
Não tenha pressa em acabar, use calmamente todo o tempo disponível;  
Se possível, não deixe nenhuma questão sem responder;  
Releia a prova antes de entregá-la.  
 
 
FALTAS JUSTIFICADAS 
             Atestado médico, declaração de trabalho e outros documentos que 
comprovam a necessidade de ausência às aulas não têm valor legal para efeito de 
abono de faltas. 
             Tais documentos, quando apresentados ao professor, demonstram cortesia e 
consideração por parte do aluno. Justificam, mas não abonam faltas. 

VWR ATUALIZAÇÃO DO TEXTOPAIS E ALUNOS  
INFRAESTRUTURA FÍSICA E TECNOLÓGICA 

Salas de aulas climatizadas com recursos multimídia: data-show e 
computadores com DVD-ROM e com acesso  à internet;  

Carteiras universitárias acolchoadas;  
Laboratórios de informática  conectados à internet; 
Área coberta por Wireless;  
Biblioteca com cabines para estudo individual e coletivo, hemeroteca;  
Equipe de segurança interna e externa.  

 
 
LABORATÓRIO DE INFORMÁTICA 

           A Faesa Ensino Médio dispõe de laboratórios que são utilizados para o 
desenvolvimento das atividades didáticas / escolares. As normas para utilização dos 
laboratórios estão nas informações específicas do laboratório. 
Não é permitido entrar nos laboratório com lanches, biscoitos, refrigerantes, balas, etc, 
ou outros materiais estranhos ao mesmo;  

 
 
 
 



 
 BIBLIOTECA 

Ambiente que favorece e estimula a leitura. Atende aos alunos nas atividades de 
pesquisa, leitura lúdica, clássicos literários, empréstimos de livros / filmes e de leitura 
informativa.  
Biblioteca é um órgão suplementar que tem por objetivo apoiar as atividades do corpo 
docente e discente, disponibilizar para seus usuários toda a memória técnica, científica 
e cultural que constitui o seu acervo, como também, projetá-la para a comunidade, 
desempenhando assim sua missão de difusora de conhecimento e impulsionadora de 
modernidade. É importante que o aluno conheça e respeite as regras da Biblioteca. 
- Todos os alunos matriculados no Ensino Médio têm direito ao empréstimo domiciliar, 
desde que respeitadas as regras. Para efetuá-lo é necessário comprovar matrícula, 
por intermédio de documento com foto. Informe-se sobre as modalidades de 
empréstimos e os prazos para devolução na Biblioteca. 
- O usuário que não devolver o material emprestado na data determinada pagará 
multa por dia e por material. Para os livros de consulta local, a multa é diferenciada por 
livro e por dia. O serviço de empréstimo só poderá ser utilizado pelo aluno que estiver 
com a situação regular na a Biblioteca. 
Em caso de extravio ou de qualquer dano (inclusive riscos ou grifos de trechos) 
constatados em materiais do acervo, o usuário responsável deverá repor novo 
material, idêntico ao danificado. Para se isentar da responsabilidade, quando 
identificar algum livro danificado, o usuário deverá comunicar à Biblioteca. 
- Para preservação do acervo e dos ambientes é vedado aos usuários: falar alto, fazer 
cartazes, fazer empréstimo com matrícula de terceiros, fumar, lanchar, renovar livros 
no período de matrículas e usar telefone celular. 
- A consulta local é realizada através dos terminais de autoconsulta com bancos de 
dados de autor, título e assunto. No caso de dúvidas na utilização ou para localizar o 
item procurado na coleção, os funcionários estarão aptos para orientações.  
 
 
 


